Mode d’emploi de 1a demande de subvention pour une
Association ayant recu son Identifiant et son Mot de Passe

» Entrez votre identifiant
» Votre mot de passe (code émetteur).

» Cliquez sur connexion, « ».

Subventions aux associations

lioel pratali@mairie-hyeres.com

Espaces Verts
adine ajs

Identifiant |
Mot de passe atr

& identifiant ou mot de passe 7

Le portail "Subventions aux associations" A

permet aux associations qui disposent d’un
acces d'effectuer des demandes de
subventions.

Les demandes ne se font que sur une période
définie par les services compétents, et Em

i t:
uniquement sur le portail de la Ville. nnement: MNicolas Roy
i 4 Inroy@mairie-hyeres.com

Si vous souhaitez créer un compte merci de
nous contacter a:
subventions.assos@mairie-hyeres.com

ATTENTION: vérifiez toujours vos i I v

Version du [10.0aa 06/03/2024]

Portail assodiatif de la collectivité de Vile de Hyéres
Plus d'informations sur la vie associative de Ville de Hyéres

Mentions
Légales

Développé par GMA Consulting : hitpsigmaconsulting il

- Accédez aux informations / complétez les informations

| Subventions aux associations

G & e = [

» Cliquez sur:




Et/ou

S A

Pour retourner au menu principal entre chaque étape

Pour vous déconnecter > U

Pour accéder aux informations > o

Dans gestion de vos documents : documents a votre disposition a télécharger et compléter afin de
les importer dans 1’onglet mise a jour de votre dossier de subvention >

Documents a votre disposition

’ * CERFA 15059-02.pdf

’ ¢ contrat d'engagement republicain pdf

’ ¢ FICHE MENBRES DU BUREAU.doc ‘

’ ¢ Liste pieces abligatoires complete.pdf

» Pour enregistrer des modifications 2>



» Votre demande de subvention =2

» Lorsque vous ajouter une demande

» Attention de bien renseigner le nom du responsable du dossier. Sinon vous ne pourrez pas
continuer votre demande. Ce nom doit nous avoir ét¢ communiqué a la création ou la mise a jour
de votre organisme et
contact

Responsable du dossier

[c:Choisir dans la liste le nom du contact= W

» Choisissez la subvention sollicitée pour I’année : 202..

Si vous souhaitez faire faire plusieurs demandes de subventions, vous devez faire des demandes
pour chaque séparément.

Subvention sollicitée pour I'année : 2024

OFonctionnement
OExceptionnelle
O Specifique
OInvestissement

Contrat de Ville ou Cité
Educative ou Complémentaire

Montant sollicité :]



» Continuer a suivre les indications. A 1’étape 7, Suivre les instructions et joindre les
documents

Subventions aux associations

Documents 3 joindre & votre dossier

Au-dela de 23 000 euros, une convention devra étre établie entre la
Ville et I'Association,

La loi n° 2000-321 du 12 avril 2000 rend obligateire la transmission
dun compte-rendu financier & l'administration qui a versée la
subvention dans les six mois suivant la fin de I'exercice pour lequel
elle a été attribuse y compris dans le cas od le renouvellement de la
subvention n'est pas demands.

@ Obligatoire & Télécharger @ Voir fichier joint
@ Facultalit + Joindre X Supprimer
(@) Un exemplaire des statuts de association en cours de valdits, approuves et re
déposés =
() Exirait du journal officiel sttestant la déclaration de création en préfecture (et +
récépissé de deéclaration de modification en préfecture si modification des statuts =

et/ou de siege social et/ou de dirigeant)

(D Fiche INSEE de I'année en cours avec N® SIREN/SIRET (voir site internet : avis- 1+
situation-sirene.insee.fr) =

4
td

‘ (@ Proces verbal de la demniere assemblee generale {rapport moral et d'activite)

(D) Blan financier de Fannee i-1 (o comptes annuels) conforme au plan comptable
assodiatif

‘ (D Attestation d'assurance

subventions dépassant 23 000€ et/ou représentant plus de 50% du budget de
rassociation)

‘ (@ Copie du RIB ou de IBAN L
‘ (@ contrat d'engagement republicain + ‘
@ CERA L (pour les associations n'ayant rien percu faire une declaration sur 3 e
Ihonneur le mentionnant). = =
(D Fiche recapitwiative mentionnant fadresse du siege social, la composition du ¥ +
bureau et les coordonnees de la personne "contact’ en charge du dossier de = =
demande de subvention (merci de preciser si les membres du bureau sont
benevoles actifs, benevoles non actifs ou salaries)
‘ (@ Blen et compte de résultat Statlis par un expert comptable (obligataire pou es 2

(obligatoire pour les subventions dépassant 75 000€ ou financements publics d'un

‘ (@ Blan ot compte de résultat certifiés conformes par un commissaire au compte
montant total > 153 000€)

‘ (@) Fepport du commissalre au compte {obigatore pour les subventions dépassant 73 +

000€ ou financements publics d'un montant total > 153 000€) =
‘ (D RAPPORT MORAL 4+
‘ Q@ rapport dacitivité précisant lutiisation de la subvention N-1 ks
‘ (@ Uste des documents obligatoires ¥ 4
‘ @ autre document L

‘ @ Autre document

‘ ® Autre document

I=»

L 0 L o L e e L 0 | O O

‘ (@ Autre document

‘ @ Autre document

I»

‘ ® Autre document

I=»

‘ (@ Autre document

‘ @ Autre document

‘ ® Autre document 3
‘ (@ Autre document 1
‘ @ Autre document kS

[3e déclare sincéres et véritables les informations saisies.

Page précédente



» Vous pourrez modifier votre demande tant que vous ne validez pas par :

[[l1e déclare sincéres et véritables les informations saisies.

Imprimer

Page precedente
Une fois transmise votre demande ne sera plus modifiable !!!!

» Vous pouvez abandonner la saisie et modifier votre demande ultérieurement

Modifier une demande

Subventions aux associations

O L (i} Demande en cours

Dossiers en cours

En-cours 18/04/2024

En cours, modifiable...

=N

)

Montant: 1,00 €

(O]
» Cliquer sur> pour modifier votre demande (seulement a 1’état de dossier en cours non
transmis)

» Cliquer sur> ﬁ pour imprimer votre demande

» Cliquer sur 2> [m pour supprimer votre demande



